Zverejnéno 20. 12. 2023

Prebiram vedeni strediska

Skoncil stfediskovy sném a ty jsi se stal/a novym vedoucim strediska.
Nyni je dUleZité ujmout se zodpovédné své funkce, nezapomenout na
nic dalezitého a vykrocit spravnym smérem.

NiZe naleznesS zakladni rady, jak postupovat v prvnich dnech po snému, na némz ses
stal/a vedoucim stfediska. ZkuSeni vedouci si zde zaroven mohou pfipomenout, na co
nezapomenout, kdyZ stfedisko predavaji do rukou nékoho nového.

Jak prevzit funkci vedouciho strediska?
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PFevezmi archiv dokumentu

Do mésice od zvoleni se domluv s byvalym vedoucim na schiizce, kde
dojde k predani viech dulezitych dokumentt jako jsou
stfediskové vyhlasky, smlouvy, hospodareni, razitka, klice a dalsi.

Véci a dokumenty spojené s vedenim strediska

Proved mimoradnou inventarizaci

Pokud to neni mozné ihned, dohodnéte termin a vyjasnéte si, kdo ma za
co odpovédnost (a do kdy).

Jak na inventarizaci?

PodepiSte protokol o predani a prevzeti funkce

Potfeba jsou €tyFi vyhotoveni: jeden vytisk pro kazdého z vas, jeden
z(stane stredisku, jeden se posila nadrizené organizacni jednotce.

Vzor: Protokol o pfedani a prevzeti funkce

Nahraj zapis do skautiSu, zadej vysledky voleb a sném uzavfi

Tim se provedou zmény ve funkcich. Ve skautlSu zkontroluj kontaktni
udaje strediska a své osoby. Ddle se podivej na role a opravnéni, které


https://krizovatka.skaut.cz/organizace/vedeni-strediska/jak-prebrat-vedeni-strediska/2021-02/veci-a-dokumenty-spojene-s-vedenim-strediska?documentSeriesId=6ff39680-6f0a-42e7-adfa-3a63b7bff4c9
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/financni-rizeni/inventarizace?documentSeriesId=6ff39680-6f0a-42e7-adfa-3a63b7bff4c9
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/formulare-a-vzory/predani-a-prevzeti-funkce?documentSeriesId=6ff39680-6f0a-42e7-adfa-3a63b7bff4c9

maji i ostatni ¢inovnici stfediska a uprav je dle aktualnich funkci (po
snému se mohlo néco zménit).

Jak na volby ve SkautlSu (4

Nech nové zvolené zapsat do spolkového rejstriku

Pokud zatim nemas k nahlaseni zmény ve skautlSu administratorskeé
pravomoci, dohlédni, aby k zapisu doslo. Je to naprosto nezbytné pro
budouci jednani s urady!

Povinné musi byt zapsani: vedouci stfediska, zastupce vedouciho
strediska

Predseda a clenové revizni komise se uz do rejstriku nezapisujiZ (ale
i naddle musi byt vcetné vyznaceného predsedy zvoleni a zapsani ve
skautiSu).

Jak na zapis do spolkového rejstriku?

Je-li to nutné, zmén sidlo strediska

Napfriklad v pFipadé, Ze predchozi bylo na domaci adrese tvého
predchddce. Zménu by méla svym usnesenim schvalit stfediskova rada.
Nové sidlo se musi zanést do skautlSu a sdélit partnerdm (Graddm aj.).
Zménu ve verejném rejstiiku zafidi Ustredi.

Jak na zménu sidla strediska?

Zajdi do banky

Zajdi do banky, kde ma stfedisko vedeny a€et (zménu je potfeba udélat
na vsech bankovnich Uctech stfediska - zjistiS z inventarizace). Nastav

u néj dispozicni prava pro osoby (funkce) dle zvyklosti stfediska. Obvykle
je maji vedouci, zastupce a hospodar. Vezmi si s sebou zakladni
stfediskové dokumenty.

Strediskové dokumenty k jednani s Urady



https://napoveda.skaut.cz/skautis/akce/snemy/volby
https://zpravodajstvi.skaut.cz/clanek/co-prinasi-schvalena-zmena-stanov-pro-revizni-komise
https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/rejstriky/spolkovy-rejstrik?documentSeriesId=6ff39680-6f0a-42e7-adfa-3a63b7bff4c9
https://krizovatka.skaut.cz/organizace/rejstriky/spolkovy-rejstrik/2023-02/zmena-sidla-organizacni-jednotky?documentSeriesId=6ff39680-6f0a-42e7-adfa-3a63b7bff4c9
https://krizovatka.skaut.cz/organizace/vedeni-strediska/jak-prebrat-vedeni-strediska/2021-02/zakladni-strediskove-dokumenty?documentSeriesId=6ff39680-6f0a-42e7-adfa-3a63b7bff4c9

v Informuj partnery a verejnost

Zmeén informace na vSech verejné dostupnych mistech - webu strediska,
Facebooku a ostatnich socialnich médiich, gdisku apod.

Informuj o zméné tfeti strany. Kromeé banky i donatory a ostatni
partnery. Nékteré dota€ni smlouvy to maji pfimo v podminkach. Pro
jistotu proveér vSechny pravni dokumenty (smlouvy) svého strediska.

A co potom?

Podivej se na navod, jak zacit s praci vedouciho strediska:

Jak zacit s vedenim strediska

@ Stdhnout


https://krizovatka.skaut.cz/vedeni-strediska/jak-zacit-s-vedenim-strediska
https://krizovatka.skaut.cz/vedeni-strediska
https://krizovatka.skaut.cz/vedeni-strediska/jak-zacit-s-vedenim-strediska.pdf

